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TANIMLANAMAYAN DOSYA BİLDİRİM TUTANAĞI

Aşağıda bilgileri yer alan hastaların, gecikmiş işlemleri dolayısıyla dosya tanımlamaları yapılamamıştır. Dosya tanımlamalarının Arşiv içerisinde yapılması için gereği rica olunur.
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	TC KİMLİK NO.
	HASTANIN ADI SOYADI
	DOSYA NO.
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Klinik Sekreteri


Servis Sorumlusu
Kaşesi, İmzası


Kaşesi, İmzası   



                                                          Anabilim Dalı Başkanı
Tanımlanamayan Dosyalar İle İlgili Bilgiler

1. Servis sekreteri, servisinde yatışı açık olan hasta dosyasını Hasta Kartı’na girerek tanımlayabilir.

2. Servis sekreteri, taburcu işlemi sonrası faturası kesilmemiş hastanın dosyasını Faturalama Biriminden yatışını geri aldırarak tanımlayabilir.

3. Faturası kesilmiş olduğu için tanımlanamayan dosya numaralarının tanımlaması, “Tanımlanamayan Dosya Bildirim Tutanağı” ile Arşive inen sekreter eşliğinde gerçekleştirilir. 
	Hazırlayan, imza
	Kontrol  Eden, imza
	Onaylayan, imza

	Bölüm Kalite Sorumlusu
	Kalite Yönetimi Direktörü
	Başhekim Yardımcısı

Kaliteden Sorumlu
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