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ARŞİVE EKSİK EVRAK TESLİM TUTANAĞI
……………… TC Kimlik numaralı …………………………………….’nın …..……….. numaralı başvurusuna ait tedavi evrakları Arşiv Birimine önceden teslim edilmiş; ancak, hastanın aynı başvuru numarasına ait aşağıda isimleri ve adetleri sıralanan tedavi evrakları …………………………………………………………..……………………………sebebiyle servisimize yeni ulaşmış ve Arşiv Birimine elden teslim edilmiştir.   … /… / 2021,  saat:  … : …  
Teslim Edilen Evrak Listesi: (Lütfen adet bilgisini parantez içinde belirtiniz)

1)……………………………………………………………………………………………… 2)……………………………………………………………………………………………… 3)……………………………………………………………………………………………… 4)……………………………………………………………………………………………… 5)………………………………………………………………………………………………
Evrakı Tespit Eden 
 

Evrakı Onaylayan


Evrak Teslim Alan
      Servis Sekreteri

         Servis Sorumlu Hemşiresi
                    Arşiv Personeli
    Adı Soyadı, imzası


     Adı Soyadı, imzası

     Adı Soyadı, imzası
Tutanak ile ilgili bilgiler:
1. Hasta dosyalarının düzenlenmesinde TA-PR-02 Yatış Bazlı Dosya İçerik Kontrol Prosedürü ve TA-TL-01 Hasta Dosyası Kullanım Talimatı doğrultusunda işlem yapılmalıdır.

2. Hasta dosyaları başvuru numaraları doğrultusunda tedavi evrakları ve doldurulması gereken alanlar bakımından eksiksiz bir şekilde düzenlendikten sonra Arşive gönderilmelidir.
3. Arşive zamanında gönderilmeyen evrakların gecikme sebepleri kaydedilmelidir.

4. Tutanak tedavi evrakları ile birlikte Arşive elden teslim edilmelidir. 
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