	[image: image1.jpg]



	SELÇUK ÜNİVERSİTESİ      

TIP FAKÜLTESİ HASTANESİ
	Dok.Kodu
	ARŞ-F-07

	
	
	Yayın Tarihi
	14.11.2013

	
	TIBBİ ARŞİV BİRİMİ
	Revizyon No
	00

	
	ADLİ VAKA AMAÇLI 
DOSYA TESLİM TUTANAĞI
	Rev. Tarihi
	

	
	
	Sayfa No
	1/1



ADLİ VAKA AMAÇLI DOSYA TESLİM TUTANAĞI
……………………………………….’a ait …..……….. numaralı hasta dosyasını Ek’te belirtilen yazı doğrultusunda …………………………………………….……………. amacıyla teslim alıyorum. İşi biten dosyaları en kısa sürede Arşive teslim edeceğim. 



… /… / …
Ek: Gerekçeli yazı









TESLİM EDENİN




TESLİM ALANIN
Kaşesi, imzası





 Kaşesi, imzası :  





 




 Telefonu
  :








 İade Tarihi      :

İdari İnceleme Amaçlı Dosya Kullanımında;

1. Adli vaka amaçlı dosya istemi HBYS içerisinde Arşiv modülü üzerinden ‘ADLİ VAKA’ alanı seçilerek ve AÇIKLAMA alanına gerekçe girilerek yapılır. 

2. Arşivden teslim alınan dosyalar Arşiv modülü üzerinden kabul edilmelidir. 

3. İşi biten dosyalar en kısa sürede Arşive gönderilmelidir. 

4. Dosyaların tamamının veya bir kısmının iade edilmemesinden doğacak hukuki ve idari sorumluluk teslim alan kişiye aittir.

	Hazırlayan, imza
	Kontrol  Eden, imza
	Onaylayan, imza

	Bölüm Kalite Sorumlusu
	Kalite Yönetimi Direktörü
	Başhekim Yardımcısı

Kaliteden Sorumlu
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