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TANIMLANMIŞ DOSYA BOŞALTMA TUTANAĞI

Aşağıda bilgileri yer alan hastanın, ……………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………………. ………………………………………………………………………………………………………………. dolayısıyla dosyasında hiçbir yazılı evrak bulunmamaktadır. Bu hastaya tanımlanmış dosya numarasının boşaltılarak, kaydının Servisimiz üzerinden düşürülmesi rica olunur.
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	DOSYA NO.
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Klinik Sekreteri







Servis Sorumlusu
Kaşesi, İmzası


Kaşesi, İmzası
                                                          Anabilim Dalı Başkanı
Hasta dosyaları ile ilgili bilgiler
1. Hasta dosyaları sadece klinik yatışı olan hastalara tanımlanır.

2. Hastane bünyesinde verilen tüm teşhis ve tedavi hizmetlerine ilişkin elle üretilen form ve dokümanların tamamın düzenlenerek hasta dosyasına takılır. Tüm dokümanların sonuna hastanın son yatışına ait taburculuk özeti (epikriz) imzalatılmış olarak takılmalıdır. 
3. Servis sekreteri taburcu işlemi öncesi hastanın Arşiv dosyasını tanımlamalıdır.  
4. Hasta dosyası tanımlandıktan sonra her ne sebeple olursa olsun, “Tanımlanmış Dosya Boşaltma Tutanağı” doldurulmayan hasta dosyaları Tıbbi Arşiv Birimi tarafından sözel bilgi doğrultusunda boşaltılmayacaktır.  
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