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         Eksik  





















       
  Onay

Red                                                           Onay


Taburculuk işlemlerinin yapılması





  





Evraklardaki eksikliklerin sorumlularına tamamlatılması





Başvuruya ait tedavi evraklarının sekretere teslim edilmesi





Tedavi evraklarının 


hemşire tarafından tamlık ve eksiksizlik açısından kontrol edilmesi








Hasta dosyasının eksiklerini tamamlatılması ve tamamlatılamayanların tutanağının tutulması





Eksiksiz ise evrakların TA.PR.02 doğrultusunda düzenlenerek hasta dosyasının oluşturulması ve evrakların dosyaya takılması





Evrak/imza eksikliği tespit edilen formlar için Tutanak tutulması hazırlanması





Hasta dosyası üzerine gerekli ise Adli Vaka ve/veya Exitus kaşelerinin basılması








Hasta dosyasının HBYS içerisinden Açıklama girilerek Reddedilmesi ve Servise gönderilmesi





HBYS içerisinde Arşiv Dosya numarasının tanımlanması ve İçerik Formu’nun doldurulması





Hasta dosyalarının 


numaraları doğrultusunda düzenlenmesi





Dosyaların Arşive teslim edilmesi








Hasta dosyalarının numaralarına göre Arşiv depolarında çelik raflarda depolanması





Arşivde hasta dosyaların TA.PR.02 doğrultusunda kontrolleri yapılarak İçerik Formunun onaylanması
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